JEX-2026-DIG-01: TRANSFORMACION DIGITAL Y
ADMINISTRACION ELECTRONICA EN LA JUNTA DE
EXTREMADURA

Modalidad: Online asincrona

Area tematica: Competencias digitales-Etiqueta

Fechas: 01/03/2026 - 30/03/2026

Horario: Acceso libre a la plataforma 24/7 durante el periodo del curso. Actividades asincronas.
Duracidn: 30 horas

Dias: 30

Inscripciones: 01/01/2026 - 20/02/2026

Lugar de imparticion: Plataforma de teleformacién corporativa de la Junta de Extremadura
Colectivo destinatario: Personal funcionario y laboral de la Junta de Extremadura

Plazas disponibles: 220

Descripcion:

Curso orientado a mejorar las competencias digitales del personal empleado publico de la Junta de
Extremadura, facilitando el uso eficaz de la administracién electrénica, los servicios digitales
corporativos y las herramientas de trabajo colaborativo. La formacién promueve una gestién
publica mas eficiente, segura y centrada en la ciudadania.

Objetivos:

e Conocer el marco normativo basico de la administracién electrénica.

e Manejar las principales herramientas digitales corporativas.

e Mejorar la tramitacién electrénica de procedimientos administrativos.

e Fomentar buenas practicas en seguridad de la informacién y protecciéon de datos.

e Impulsar la transformacidn digital en el &mbito de la administracién publica extremefia.

Contenidos:

¢ Introduccién a la transformacién digital en la administracién publica.
e Marco normativo de la administracién electrénica.

e Sede electrénica y tramitacidon administrativa digital.

¢ Gestién documental y archivo electrénico.

e Herramientas corporativas de la Junta de Extremadura.

Seguridad de la informacién y proteccién de datos personales.

e Buenas practicas y casos practicos.
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Competencias:

e Uso eficiente de plataformas digitales administrativas.
o Gestidn electréonica de expedientes y documentos.
o Competencia digital aplicada al puesto de trabajo.




e Concienciacién en ciberseguridad y proteccién de datos.
e Trabajo colaborativo en entornos digitales.

Requisitos:

e Conocimientos basicos de informéatica a nivel usuario.
e Experiencia previa en tareas administrativas o de gestién publica.

Requisitos técnicos:

e Ordenador con conexién a internet.

e Navegador web actualizado.

e Acceso a la plataforma de formacidén corporativa.

e Cuenta de usuario corporativa de la Junta de Extremadura.
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