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MIXTA

FECHAS

27/04/2026 - 30/05/2026

Aula Sur 1

DATOS GENERALES

Duración: 40 horas

Plazas: 4

Jornada: Continua

Características del curso

Modalidad Mixta

Área temática Dirección y Gestión Pública

Inscripciones 20/01/2026 - 16/04/2026

Centro Servicio Extremeño Público de Empleo (SEXPE)

Lugar de impartición Sevilla · Aula Sur 1

Colectivo destinatario Personal tecnico y administrativo

Administración destino Administracion publica

Días 4

Descripción

Caso practico completo sobre archivo, trazabilidad y control.



Objetivos

Mejorar la autonomia del alumnado en situaciones reales de trabajo.

Contenidos

Bloque teorico, casos de uso, dinamicas guiadas y cierre con checklist.

Competencias

Comunicacion, organizacion, resolucion de incidencias y seguimiento.

Requisitos

No se requieren conocimientos previos.

Requisitos técnicos

Portatil con navegador actualizado y acceso a internet.
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